Temeljem Cl. 43., a vezano uz €l. 68. st. 1. t. 8. Statuta Djecjeg vrti¢a ,Male$nica”, Zagreb, Ante Topié
Mimare 34, Zagreb, Upravno vijece Djecjeg vrti¢a ,MaleSnica” na 4. sjednici odrzanoj dana 02. oZujka
2018. donijelo je

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU
DJECJEG VRTICA , MALESNICA“

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o ku¢nom redu Djecjeg vrti¢a ,Malesnica” (dalje u tekstu: Pravilnik) utvrduje se
dolazak i odlazak djeteta iz Djecjeg vrtica ,MaleSnica” (dalje u tekstu: Vrti¢), zdravstvena zastita
djeteta, mjere sigurnosti, prava i obveze roditelja ili skrbnika (dalje u tekstu: Korisnici usluga) te prava
i obveze zaposlenika.

Izrazi koriSteni u ovom Pravilniku neutralni su i jednako primjenjivi na muski i zenski rod.
Clanak 2.

Rad u Vrticu provodi se u skladu s odredbama Zakona o ustanovama, Zakona o pred$kolskom odgoju
i obrazovanju, DrZavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, Kolektivnog
ugovora za zaposlene u predskolskim ustanovama Grada Zagreba, Statuta te ostalih opc¢ih akata
Vrtica.

|. DOLAZAK | ODLAZAK DJETETA I1Z VRTICA
Clanak 3.

Dijete dovode i odvode iz Vrti¢a Korisnici usluga ili osobe s navrienih $esnaest godina koje su
prethodno Korisnici usluga naveli u Izjavi o preuzimanju djeteta iz Vrti¢a (dalje u tekstu: Izjava).

Korisnici usluga su duZni putem Izjave ovlastiti do Cetiri osobe s navrdenih $esnaest godina koje ée
moci dovoditi i odvoditi dijete iz Vrti¢a.

Osoba iz st. 2. ovog Clanka koja nije poznata odgojitelju, duzna mu je predociti svoju osobnu
iskaznicu radi identifikacije.

Korisnici usluga duzni su pravovremeno informirati odgojitelie o svim promjenama vezanim uz
sadrzaj Izjave te pisanim putem unijeti izmjene.

Korisnici usluga i osoba iz st. 2. ovog ¢lanke duZna se javiti odgoijitelju pri dovodenju i odvodenju
djeteta iz Vrtic¢a.

Dovodenje i odvodenje djeteta iz Vrti¢a nije dopusteno osobi za koju postoji sumnja da je pod
utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti.



Prilikom dovodenja i odvodenja djeteta iz Vrtica Korisnici usluga mogu traZiti od odgojitelja samo
najnuZnije informacije, a za opSirnije moraju dogovoriti individualni razgovor.

Clanak 4.
Boravak djeteta u Vrti¢u odreden je Ugovorom o upisu djeteta u Vrti¢.

Tijekom razdoblja prilagodbe osobito je vazno drzati se naputaka odgojitelja oko vremena dovodenja
i odvodenja djeteta u Vrti¢.

Prilikom dovodenja i odvodenja djeteta potrebno je obratiti dodatnu paZznju na djecu bez pratnje
odrasle osobe u prostoru ulaznih vrata Vrti¢a.

Preporuca se dovodenje djeteta u odgojnu skupinu Vrti¢a do 09,00 sati.

Il. ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA
Clanak 5.
Korisnici usluga duzni su u Vrti¢ dovoditi zdravo dijete.

Korisnici usluga duzni su svakodnevno donositi &istu odjecu za potrebe presvlacenja te su odjecu i
obucu duzni prilagoditi vremenskim uvjetima.

Korisnici usluga duzni su donijeti i stvari za osobne potrebe djeteta: primjerene i sigurne papude,
pidzamu, pelene te pribor za osobnu higijenu.

Clanak 6.

Dijete ne smije pohadati Vrti¢ ako ima povisenu temperaturu, proljev i povracanje, usi i svrab,
zarazne bolesti, parazite u stolici te osip.

Korisnici usluga duzni su obavijestiti odgojitelja o razlogu izostanka djeteta narocito ako se radi o
zaraznoj bolesti radi pracenja epidemiologke situacije.

Nakon preboljene bolesti djeteta, Korisnici usluga duZni su na prvi dan dolaska djeteta u Vrti¢ nakon
izostanka obavezno donijeti lije¢nicku potvrdu.

U slu¢aju promjene zdravstvenog stanja djeteta tijekom boravka u Vrticu, odgojitelj je duzan
obavijestiti Korisnike usluga i uputiti ih pedijatru s internom uputnicom Vrtica.

Nakon djetetovog izostanka iz Vrtica duZeg od 60 dana potrebno je ponovno donijeti lije¢nicku
potvrdu o sistematskom pregledu djeteta, a ista ne smije biti starija od 30 dana.

Clanak 7.

Novoupisano dijete moZe krenuti u Vrtié nakon &to su Korisnici usluga dostavili Vrti¢u potvrdu
pedijatra o obavljenom sistematskom pregledu djeteta, presliku knjiZice cijepljenja te dogovorili
polazak djeteta s mati¢nim odgojiteljem.



Korisnici usluga duzni su nakon svakog cijepljenja djeteta donijeti presliku knjiZice cijepljenja
odgojitelju ili zdravstvenoj voditeljici.

Clanak 8.

Prehrana djece u Vrti¢u uskladena je s vazecim propisanim normativima i redovito je kontrolirana od
strane nadleZnog ureda za zdravstvo u smislu nutritivne vrijednosti, zdravstvene ispravnosti i
kvalitete.

U Vrti¢ nije dopusteno unoSenje hrane od strane Korisnika usluga.

Korisnici usluga duzni su skrbiti da ne ostavljaju u garderobnom ormaricu ili ruksaku djeteta slatkise,
grickalice i sli¢no.

U Vrticu se konzumira samo hrana koja dolazi iz vrti¢ke kuhinje.

Proslava rodendana odvija se bez torta, slatkiSa i grickalica, a prema Standardu obilje7avanja
rodendana u Djecjem vrti¢u , MaleSnica”“, posljednji ¢etvrtak u mjesecu Vrti¢ daruje rodendanski
kola€ za svu djecu rodenu u tekuéem mjesecu.

I1l. MJERE SIGURNOSTI
Clanak 9.

U prostoru Vrti¢a zabranjeno je sljedede:

- unosenje oruzja,

- ulazak u Vrti¢ pod utjecajem alkohola i psihoaktivnih tvari,

- unosenje i konzumiranje alkohola i narkotika,

- pusenje,

- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- uni$tavanje imovine,

- ulazak na koturaljkama ili romobilu,

- promidzba i prodaja roba i usluga koje nisu u funkciji odgoja i obrazovanja ili su §tetne za zdravlje,
rast i razvoj djece rane i predskolske dobi,

- dovodenje i ostavljanje ku¢nih ljubimaca pred ulazom u Vrti¢ prilikom dovodenja i odvodenja
djeteta.

Clanak 10.

Zaposlenici i Korisnici usluga bez dopustenja ravnatelja ne smiju dovoditi u Vrti¢ nepozvane privatne
osobe.

Nezaposlenim osobama nije dozvoljen ulazak u prostorije u kojima borave djeca bez nazo&nosti
zaposlenika vrtica.

Nezaposlena osoba iz st. 2. ovog €l. moZe boraviti u odgojnoj skupini u sljedec¢im slu¢ajevima: roditelji
u procesu prilagodbe djeteta na Vrti¢, studenti na praksi, osobe na stru¢nom osposobljavanju za rad



bez zasnivanja radnog odnosa, savjetnici, radnici zdravstvenih i sanitarnih sluzbi, izvoditelji sportskih,
umjetnickih i edukativnih sadrzaja namijenjenih djeci, voditelji kracih programa za djecu.

Tijekom odrzavanja programa u poslijepodnevnim satima nije dozvoljeno kretanje i zadrZavanje u
ostalim prostorijama Vrti¢a koji nisu predvideni za provedbu programa.

Korisnici usluga i osobe iz ¢l. 3. st. 2. ovog Pravilnika koji dolaze po dijete odgovorni su za ponasanje i
sigurnost djeteta koje dolazi s njima.

Pri ulasku i izlasku iz Vrtiéa obavezno je zatvarati unutarnja i vanjska vrata Vrti¢a te dvoriéna vrata.
Clanak 11.

Korisnici usluga i zaposlenici du?ni su upoznati ravnatelja o svakoj ¢injenici za koju smatraju da
predstavlja opasnost po sigurnost i zdravlje djeteta ili odraslih.

Korisnici usluga duzni su skrbiti da dijete ne unosi u Vrti¢ Opasne predmete i da ne dovode dijete s
nakitom zbog moguénosti potencijalnih ozljeda i gubitka vrijednih predmeta.

Vrti¢ ne preuzima odgovornost za nestanak i nastalu étetu na osobnim stvarima.

IV. PRAVA | OBVEZE KORISNIKA USLUGA
Clanak 12.

Korisnici usluga imaju pravo i obvezu informirati se o razvoju i ponasanju svog djeteta u Vrticu,
prisustvovati roditeljskim sastancima, radionicama, traZiti individualne razgovore, pratiti informacije
na oglasnima plo¢ama za Korisnike usluga.

Clanak 13.

Korisnici usluga obvezni su pravodobno izvréavati obveze preuzete potpisom Ugovora o ostvarivanju
redovitog programa predskolskog djeteta.

Korisnici usluga duzni su pravodobno obavijestiti odgojitelje i zaposlenike ra¢unovodstva 0 svakoj
promjeni podataka bitnih za primjenu Ugovora o ostvarivanju redovitog programa predskolskog
odgoja djeteta.

O svakoj promjeni u obitelji koja moZe bitno utjecati na dijete ili njegov boravak u Vrticu, Korisnici
usluga duzni su pravovremeno obavijestiti odgojitelja ili ¢lana strunog tima Vrtiéa

Clanak 14.

Korisnici usluga, odgojitelji i svi ostali zaposlenici duzni su kulturno komunicirati, a od Korisnika
usluga se ocekuje postivanje struéne kompetencije odgojitelja i struénih suradnika.

lzmedu zaposlenika i Korisnika usluga, a posebno prema djetetu i u njegovoj prisutnosti-nu?na je
primjerena komunikacija.



V. PRAVA | OBVEZE ZAPOSLENIKA
Clanak 13.

U obavljanju svojih poslova zaposlenici su duzni postupati u skladu s pravima i obvezama propisanim
zakonom i op¢im aktima Vrtica.

Tijekom radnog vremena zaposlenici su duzni nositi urednu i ¢istu odjecu i obucéu te primjerenim
izgledom, higijenskim navikama, ponaSanjem i komunikacijom s Korisnicima usluga i strankama
pridonositi ugledu Vrti¢a.

Zaposlenici su duZni nositi propisanu zastitnu odjecu i obucu koju im je osigurao Vrtié.

KoriStenje privatnih mobitela odgojitelja tijekom neposrednog odgojno-obrazovnog rada s djecom te
ostalih zaposlenika u tijeku radnog vremena u pravilu nije dopusteno osim u izvanrednim situacijama
kada je to neophodno.

Nakon zavrietka radnog vremena, zaposlenici su duZni iskljuciti sve uredaje, elektriéno svjetlo,
zatvoriti prozore, zaklju€ati radne prostore i aktivirati sustav zastite odnosno alarm.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plo¢ama Vrtiéa.
Clanak 15.

Ovim Pravilnikom prestaje vaziti Ku¢ni red Djecjeg vrti¢a ,Male3nica” KLASA:011-01/14-01/6 URBROJ:
251-617-15-7 od 31.12.2014. godine.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA

Sara Pavic¢
KLASA: 003-06/18-01/03

URBROJ: 251-617-04-18-3

Zagreb, 02.03.2018.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim plo¢ama Vrti¢a dana 05.03.2018., a na snagu je stupio dana
13.03.2018. godine.

Jadranka Palac Filipovi¢, prof.



